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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА, ПЕРЕВОДА И ВЫБЫТИЯ  ОБУЧАЮЩИХСЯ

В МБОУ «ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ»

1. Общие положения
1.1. Настоящее  положение о порядке приема, перевода и выбытия обучающихся (далее – Положение) является локальным нормативным актом Учреждения и регулирует  порядок  приема, перевода и выбытия обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Центр образования» (далее – Учреждение). 

1.2. Данное Положение разработано на основе  следующих нормативно-правовых актов:

-Конвенции  ООН о правах ребенка, Декларация прав ребенка;

-Конституции Российской Федерации;

-Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» № 124-ФЗ  от 03.07.1998 г. (с изменениями от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ);

-Федерального Закона от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

-Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 года № 107 «О порядке приема граждан в общеобразовательные учреждения», зарегистрированного  Минюстом РФ от 17.04.2012г.
-Санитарно-гигиенических  правил и нормативов «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях»;

-Устава Учреждения.
1.3. Положение утверждается Педагогическим советом Учреждения, имеющим право вносить в него свои изменения и дополнения.

2. Правила приема обучающихся.

         2.1. Порядок  приёма обучающихся в Учреждение определятся  Учреждением.
        2.2. В Учреждение самостоятельно принимаются все граждане, имеющие право на получение    общего образования по уровням основного и среднего общего образования, независимо от места проживания.
     2.3.Количество классов в Учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов.

2.4. Прием обучающихся в 5-9 классы Учреждения осуществляется на общедоступной основе,  приказом директора при предоставлении следующих документов:

- заявление  родителей (законных представителей) и обучающегося (при достижении им 14 лет) на имя директора Учреждения;

- копии свидетельства о рождении (паспорта);

-решения комиссии по делам  несовершеннолетних и защите их прав о переводе в Учреждение.

- иностранные граждане и лица без гражданства представляют документы  на русском языке, кроме того,  ими представляются документ, подтверждающий право заявителя  на пребывание в Российской Федерации.

2.5.  Прием обучающихся в 10 класс Учреждения осуществляется приказом директора при предоставлении следующих документов:

- заявления  родителей (законных представителей) и обучающегося (при достижении им 14 лет) на имя директора Учреждения;

- копии свидетельства о рождении (паспорта);

- аттестата об основном (общем) образовании;

2.6. Прием обучающихся в 10-12 классы Учреждения, ранее обучавшихся в других учреждениях, осуществляется приказом директора при предоставлении следующих документов:

- заявления  родителей (законных представителей) и обучающегося (при достижении им 14 лет) на имя директора Учреждения;

- копии свидетельства о рождении (паспорта);

- аттестата об основном (общем) образовании.
2.7. Документы, представленные родителями (законными представителями несовершеннолетних) регистрируются в журнале приема заявлений, родителям выдается расписка в получении документов, заверенная в установленном порядке.

2.8. Комплектование контингента обучающихся в классные коллективы, перемещение из одного класса в другой в пределах параллели, является компетенцией Учреждения и осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) приказом директора.

2.9. Администрация Учреждения знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении, что фиксируется в заявлении и заверяется подписью родителей (законных представителей).

Подписью родителей (законных представителей) фиксируется согласие на обработку  и передачу персональных данных родителей и обучающихся в соответствии с действующим законодательством 

2.10. На обучающегося, зачисленного  в учреждение,  заводится личное дело, где хранятся все сданные при приеме документы.

2.11. Приказ о зачислении размещается на информационном стенде Учреждения.

2.12. Предельный возраст получения основного общего и среднего общего образования не ограничивается.

2.13. Гражданам может быть отказано в приеме лишь по причине отсутствия свободных мест.

2.14. Информация о наличии свободных мест размещается на сайте учреждения.

3. Перевод обучающихся.
 3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме рабочие (учебные) программы по всем учебным предметам, имеющие итоговые положительные отметки по всем учебным предметам, переводятся в следующий класс по решению Педагогического совета Учреждения.

3.2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам образовательной программы или непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующему предмету не более двух раз в сроки, определяемые Учреждением, в пределах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося (обучающейся), нахождение его (её) в отпуске по беременности и родам. Учреждение, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, обеспечивающие получение общего образования в форме семейного образования, обязаны создать условия обучающемуся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью её ликвидации.     

3.3. . Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.
3.4 Обучающиеся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.                                                       

3.5. Решение о переводе обучающегося в следующий класс, в том числе условно, о повторном обучении, переводе по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, на семейное образование, самообразование, ускоренное обучение, о выпуске из Учреждения принимается Педагогическим советом.

       4. Порядок и основания отчисления обучающихся.
4.1. Отчисление обучающихся из Учреждения осуществляется по окончанию обучения, переводе в другое образовательное учреждение, по заявлению родителей (законных представителей), по заявлению обучающегося  по достижении им восемнадцатилетнего возраста.

4.2. По решению Педагогического совета Учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава допускается исключение из Учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет в установленном законодательством порядке.          

Грубым нарушением Устава Учреждения признаётся нарушение, которое повлекло за собой тяжкие последствия или реальную угрозу их наступления в виде:

- причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, работников Учреждения, посетителей;

- дезорганизации работы Учреждения.

Решение об исключении обучащегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

Исключение обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нарушает нормальное функционирование Учреждения.

Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из Учреждения его родителей (законных представителей) и отдел образования администрации Труновского муниципального района.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с отделом образования администрации Труновского муниципального района и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из Учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

4.3. Отчисление обучающегося из Учреждения в связи с переходом или переводом в иное общеобразовательное учреждение производится на основании заявления родителей (законных представителей). Родителям (законным представителям) обучающегося выдаются личное дело, медицинские документы, документ об уровне образования или уровне освоения обучающимся соответствующей образовательной программы, заверенные подписью директора Учреждения и печатью.

4.4. По  согласию  родителей  (законных  представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и отдела образования администрации Труновского муниципального района обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

5. Порядок регулирования спорных вопросов

 5.1. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению обучающихся, возникшие между родителями (законными представителями)  обучающихся  и администрацией учреждения  регулируются  Учредителем.

